BANDO DI GARA PROCEDURA APERTA

Oggetto: Affidamento del servizio di impaginazione, stampa e distribuzione del periodico comunale

1)

2)

3)

4)

5)
6)

b)
c)

€)

g

h)

7)

“Comune Informa”. Importo complessivo dell’appalto: € 24.000,00.
CIG: | 0066007681 |

Amministrazione aggiudicatrice: Comune di Bitonto (Ba) — Corso V. Emanuele II, 41 — tel. 0803716102 —
fax 080 3744558 — info@comune.bitonto.ba.it

L’appalto non é riservato a categorie protette; 1’esecuzione non ¢ riservata nell’ambito di programmi di
occupazione protetti.

Procedura di aggiudicazione prescelta: procedura aperta ai sensi degli artt. 3 c. 38, 54, 55 ed 83 del D.Igs
12/04/2006, n. 163 con il criterio dell’offerta economicamente pit vantaggiosa.

Forma dell’appalto: contratto da stipularsi nella forma pubblica amministrativa.

Luogo di prestazione dei servizi: Comune di Bitonto, comprese le frazioni di Palombaio e Mariotto.
Categoria del servizio e sua descrizione: Ctg. 15 CPC n. 88442 - Servizio di impaginazione, stampa e
distribuzione del periodico “Comune Informa”. La prestazione, oggetto della presente gara, deve essere
conforme a quanto di seguito precisato:

Numero e formato delle pagine da stampare: il periodico ¢ composto da n. 20 (venti) pagine di dimensioni
(al chiuso) cm. 23,5 (altezza) x cm. 16,5 (larghezza); le pagine dovranno essere allestite con punti
metallici. Il Comune di Bitonto, a seconda delle proprie esigenze, potra richiedere I’aumento o la riduzione
di 4 pagine; in tal caso, il corrispettivo da pagare verra incrementato o ridotto di un ammontare pari ad 1/8
del prezzo unitario, ottenuto dividendo il prezzo di aggiudicazione per il totale dei numeri (6): nel caso
I’aumento o la riduzione fosse di un numero di pagine n-multiplo di 4, il corrispettivo da pagare verra
incrementato o ridotto di un ammontare pari a n/8 del prezzo;

Numeri del periodico da stampare: n. 6 (sei); salvo quanto previsto ai successivi artt. 7) e 8);

Tipo di carta: carta patinata ecologica gr. 120/mq;

Stampa: in quadricromia, comprensiva di testi e foto a colori;

Impaginazione: conforme al menabo su carta (contenente tutte le indicazioni necessarie: posizionamento in
pagina degli articoli, titoli e sommari, corpi e caratteri, foto) e ai testi in formato elettronico che saranno
inviati dal Direttore del periodico su supporto magnetico;

Fotografie: le foto a colori a corredo dei testi sono comprese nel servizio richiesto. Per ciascun numero del
periodico I'aggiudicataria dovra garantire la presenza di un congruo numero di foto: in media ciascuna
pagina potra contenere 1-2 foto. Nel determinare il prezzo per I’offerta di questa componente di servizio,
va tenuto presente che gli scatti digitali sono da realizzare nel centro cittadino e nelle due frazioni di
Mariotto e Palombaio, su indicazione del Direttore responsabile della testata, e che, di volta in volta, gli
scatti acquisiti in archivio potranno essere utilmente utilizzati nei numeri successivi.

Tiratura: n. 10.000 (diecimila) copie per ogni numero del periodico; ciascun numero del giornale dovra
essere fornito, inoltre, in formato informatico estensione PDF per uso interno dell’ Amministrazione e per la
sua pubblicazione sul sito web istituzionale dell’ Amministrazione Comunale (www.comune.bitonto.ba.it),
sul quale & possibile visionare i numeri del periodico sin qui realizzati;

Consegna e distribuzione: le copie del giornale dovranno essere consegnate e distribuite a cura e spese
della ditta aggiudicataria, entro 3 giorni lavorativi dalla chiusura del numero; la distribuzione sara effettuata
in modalita mista: il 30% delle copie sara consegnato presso prestabiliti centri di diffusione: sedi degli
uffici comunali, ivi comprese le delegazioni delle frazioni di Mariotto e Palombaio, sedi di altri uffici
pubblici (Asl, Ospedale, Centro per I'impiego, Agenzia Entrate, ecc...), stazione ferroviaria, terminal bus,
sportello Azienda Servizi Vari Spa; il restante 70%, invece, verra distribuito a mezzo di “strilloni” in una
sola giornata per le strade cittadine nei pressi di mercati, scuole, stazione ferroviaria, fermate autobus ed
altri punti da concordare con I’Ufficio Comunicazione e Informazione (il numero minimo di “strilloni”
dovra essere pari a 8);

Quantita dei servizi da prestare: impaginazione, stampa e distribuzione di 6 (sei) numeri del periodico

“Comune Informa”, con cadenza approssimativamente bimestrale.



8) Durata del contratto: 12 mesi a partire dalla data di stipula del contratto, prorogabile di un periodo di
tempo pari a 2 (due) mesi per ogni numero del periodico da realizzare per raggiungere la quantita di cui al
punto precedente.

9) E prevista la facolta dell’Amministrazione aggiudicatrice di fare ricorso alla procedura negoziata senza
bando, ai sensi dell’art. 57, c. 5, lett. b) del D.Lgs. n. 163/2006, per il servizio di impaginazione, stampa,
unitamente all’eventuale distribuzione, di supplementi al periodico nel corso della durata di validita del
contratto, e di ulteriori 6 (sei) numeri del periodico (servizio di impaginazione, stampa e distribuzione),
applicando ai fini della durata del relativo contratto quanto stabilito al precedente punto 8).

10) Nome, indirizzo, numero di telefono e di fax, nonché indirizzo elettronico del servizio presso il quale si
possono richiedere informazioni sulla presente procedura: Comune di Bitonto — Segreteria Generale
(Ufficio Comunicazione e Informazione; Segreteria Particolare del Sindaco) — Corso V. Emanuele II, 41 —
sig. Raffaele Mongiello — tel. 0803716105 — 0803716102 — fax 0803744558 —
comunicazione @comune.bitonto.ba.it

11) a) Termine ultimo per la ricezione delle offerte: giorno 10/09/2007. ora 12,00.

b) Indirizzo cui devono essere trasmesse le offerte: Comune di Bitonto — Segreteria Generale -Ufficio

Comunicazione e Informazione

c¢) Lingua in cui devono essere redatte le offerte: Lingua italiana

12) a) Persone ammesse ad assistere alla apertura delle offerte durante le sedute di gara aperte al pubblico:
qualunque interessato e i legali rappresentanti dei concorrenti o delegati muniti di atto formale di delega.
b) data,ora e luogo di apertura delle offerte: prima seduta pubblica il giorno 11/09/2007 alle ore 9,00 presso
I’Ufficio Appalti del Comune di Bitonto (Corso V. Emanuele II, 41 — piano terra), seconda seduta pubblica
il giorno 24/09/2007 alle ore 9,00 presso 1’ Ufficio Appalti del Comune di Bitonto.

13) Cauzioni e garanzie richieste:

- L’offerta dei concorrenti deve essere corredata da una cauzione provvisoria di € 480,00
(quattrocentottanta) pari al 2% dell’importo complessivo dell’appalto, costituita con le modalita e nel
rispetto delle prescrizioni di cui all’art. 75 del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163. L’importo della garanzia ¢
ridotto del 50% per gli operatori economici in possesso della certificazione di cui al comma 7
dell’articolo sopraccitato.

- L’aggiudicatario deve prestare cauzione definitiva nella misura e nei modi previsti dall’art. 113 del
D.Lgs. 12.04.2006, n. 163.

14) Modalita essenziali di pagamento: i pagamenti saranno effettuati in conformita alle disposizioni di legge ed
alle norme regolamentari in materia di contabilita entro 60 giorni fine mese dalla data della fattura, che sara
emessa ad avvenuta distribuzione del periodico. La fattura dovra essere vistata dal responsabile dell’ Ufficio
Comunicazione e Informazione “per avvenuta prestazione”.

15) Criteri di selezione riguardanti la situazione personale degli operatori che possono comportare I’esclusione
ed informazioni necessarie a dimostrare che non rientrano nei casi che giustificano 1’esclusione. Criteri di
selezione ed informazione riguardanti la situazione personale dell’operatore economico, nonché
informazioni e formalita necessarie per la valutazione dei requisiti minimi di carattere economico e tecnico

che questi deve possedere. Livello o livelli minimi specifici di capacita eventualmente richiesti:



a- Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti di cui all’art. 34 nonché i concorrenti con sede in altri
Stati diversi dall’Italia di cui all’art. 47 del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163, nel rispetto delle condizioni ivi
poste.
b- I partecipanti devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneita professionale e di
qualificazione di cui agli artt. 38, 39, 41 e 42 del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163.
c- In particolare, i concorrenti, in relazione alla idoneita/capacita economica, finanziaria, tecnica e
professionale necessaria, dovranno:
+ Essere iscritti alla Camera di commercio per attivitd coincidente con quella oggetto del presente
appalto o in un registro professionale o commerciale dello Stato di residenza.
+ Possedere gli ulteriori requisiti previsti dagli artt. 41 e 42 del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163, come sotto
specificati:
fatturato globale d’impresa negli ultimi tre esercizi;
importo relativo ai servizi nel settore oggetto della gara, realizzati negli ultimi tre esercizi, non
inferiore a 24.000 euro;
elenco dei principali servizi prestati negli ultimi tre anni con I’indicazione degli importi, delle date
e dei destinatari pubblici o privati, dei servizi stessi.
d- Nel caso in cui le imprese in possesso dei requisiti generali di cui all’art. 38 D.Lgs. 12.04.2006, n. 163
risultino carenti dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico ed organizzativo richiesti dal
bando e vogliano partecipare alla gara utilizzando [’istituto dell’avvalimento, potranno soddisfare tale loro
esigenza presentando, nel rispetto delle prescrizioni del D.P.R. 445/2000, la documentazione prevista al
comma 2 p.to 1 e lettere da a) a g) dell’art. 49 del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163, e rispettando scrupolosamente
le prescrizioni di cui ai commi successivi del medesimo articolo.
16) Periodo di tempo durante il quale I'offerente ¢ vincolato alla propria offerta: giorni 180 dalla scadenza
fissata per la ricezione delle offerte.
17) Criteri che verranno utilizzati per ’aggiudicazione dell’appalto: offerta economicamente pill vantaggiosa

ex art. 83 del D.Lgs. 12.04.20006, n. 163:

(@) ...Prezzo punteggio max. 45
(b) ...Formato punteggio max 10
(c) ...Modalita di distribuzione punteggio max 5

(d) ...Impostazione grafica punteggio max 40

= [’aggiudicazione avverra alla migliore offerta economicamente pilli vantaggiosa, determinata da una
commissione giudicatrice nominata ai sensi dell’art. 84 del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 e sulla base dei criteri
sopraindicati, utilizzando i seguenti criteri:
o Criterio “prezzo” (fattore ponderale 45). Il punteggio massimo (punti 45) ¢ attribuito all’offerta con
il prezzo piu basso rispetto al prezzo posto a base di gara pari a € 24.000 (ventiquattromila). Alle
altre offerte ¢ attribuito un punteggio minore determinato dalla formula: [prezzo minimo offerto]
diviso [prezzo singola offerta] moltiplicato per il [punteggio massimo].
o Criterio “formato” (fattore ponderale 10). Il punteggio massimo (punti 10) ¢ attribuito all’offerta

con la maggiorazione pit ampia (in termini di superficie della pagina) rispetto al formato posto a
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base della gara pari a 16,5 cm. (larghezza) x 23,5 cm. (altezza). Alle altre offerte ¢ attribuito un
punteggio minore determinato dalla formula: [superficie singola offerta] diviso [superficie
massima offerta] moltiplicato per il [punteggio massimo].

o Criterio “modalita di distribuzione”(fattore ponderale 5). Punteggio massimo (5 punti). Verranno
attribuiti: 0,5 (zerovirgolacinque) punti per ogni “strillone” in piu rispetto al numero minimo
richiesto; 2 (due) punti per ogni giorno di distribuzione in piu rispetto al minimo richiesto.

o Criterio “impostazione grafica” (fattore ponderale 40). Punteggio massimo (40 punti). I subcriteri
e 1 relativi punteggi massimi sono i seguenti: “impostazione copertina” (15 punti), “layout interno”
(15 punti), “leggibilita carattere” (10 punti). Ai sensi dell’art. 83, c. 4, ultimo periodo, del D. Lgs.
n. 163/06 la Commissione giudicatrice, prima dell’apertura delle buste contenenti le offerte, fissa
in via generale i criteri motivazionali cui si atterra per attribuire a ciascun subcriterio di valutazione
il relativo punteggio.

18) — Informazioni complementari:

- 1l disciplinare di gara contenente le norme integrative del presente bando relative al possesso dei
requisiti richiesti per I’ammissione, alle modalita di partecipazione alla gara e di compilazione e
presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa ed alle procedure di
aggiudicazione dell’appalto sono visibili e ritirabili presso 1’Ufficio Comunicazione e Informazione e
la Segreteria Particolare del Sindaco dal lunedi al venerdi dalle ore 8 alle ore 13. Il disciplinare di gara
¢ altresi disponibile sul sito internet www.comune.bitonto.ba.it

- Si procedera alla individuazione, verifica ed eventuale esclusione delle offerte anormalmente basse ai
sensi degli art. 86 c. 2, 87 ed 88 del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163. Congiuntamente all’offerta dovranno
essere presentate le giustificazioni relative alle voci di prezzo che concorrono a formare 1’importo
complessivo dell’appalto, riguardanti:

- a) economia del metodo di prestazione del servizio;
- b) condizioni eccezionalmente favorevoli di cui si dispone per la prestazione dei servizi;
- ¢) costo del lavoro.

- Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida ex art. 55, comma 4 del
D.Lgs. 12.04.2006, n. 163.

- I dati raccolti saranno trattati ex D.Lgs. 196/2003 esclusivamente nell’ambito della presente gara.

- Gli importi dichiarati da imprese stabilite in altro Stato membro della Unione Europea, qualora espressi
in altra valuta, dovranno essere convertiti in euro.

- I pagamenti relativi ai lavori svolti dal subappaltatore o cottimista verranno effettuati
dall’aggiudicatario che & obbligato a trasmettere, entro 20 giorni dalla data di ciascun pagamento
effettuato, copia delle fatture quietanziate con I’indicazione delle ritenute a garanzia effettuate.

19) Responsabile del procedimento ¢ il sig. Raffaecle Mongiello, funzionario amministrativo della Segreteria

Generale.

Bitonto, __6 agosto 2007__
Il Segretario Generale

dott. Salvatore BONASIA



